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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRA LA EJECUCION
DEL CONTRATO PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO
MUNICIPAL DE BIENES Y DERECHOS, EL INVENTARIO DEL
PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO Y EL INVENTARIO DE VIAS
PUBLICAS Y ZONAS VERDES [PARQUES Y JARDINES] DEL
AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA.-v/7-6-16

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

1.- Es objeto de este Pliego de Prescripciones Técnicas [En adelante PPT] el
establecimiento de las condiciones técnicas minimas, que deben cumplir los trabajos y
servicios necesarios para llevar a cabo la investigacion, identificacion, comprobacion,
revision, actualizacion y ordenacion de los bienes que estén o deban estar contenidos:

- En el Inventario Municipal de Bienes del Ayuntamiento.

- En el Inventario separado del Patrimonio Municipal del Suelo.

- En el Inventario separado de Vias Publicas y Zonas Verdes [parques y jardines].

2.- Es obligacién del adjudicatario, la descripcién y valoracion de todos los
bienes y derechos de titularidad municipal que sean incluidos en el Inventario
Municipal de Bienes y en los Inventarios separados, asi como todas aquellas tareas que,
aun no figurando expresamente relacionadas, resulten necesarias para dar cumplimiento
a las previsiones del Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, aprobado por el
RD 1372/1986 de 13 de junio [en adelante RBEL] y demas normativa aplicable, y, de
modo especifico, los trabajos precisos para la regularizacién catastral e inscripcion en el
Registro de la Propiedad de los bienes inmuebles y derechos reales inventariables, que
no estuvieran debidamente inscritos, de acuerdo con la obligacion establecida en el
articulo 36.1 del referido Reglamento.

Los trabajos y tareas a realizar se efectuaran atendiendo, necesariamente y como
minimo, a las prescripciones de la Ley 7/85, Reguladora de las Bases de Régimen Local
y el R.D. 1372/86, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades

Locales, a la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, de Patrimonio de las Administraciones
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Publicas, y a la normativa urbanistica aplicable, asi como al cumplimiento y desarrollo
de la Instruccién de Contabilidad Pablica para la Administracion Local.

El ndmero de bienes y derechos de titularidad municipal, actualmente
identificados e incluidos en los trabajos de formacion del Inventario, aproximadamente,
es el siguiente:

1° Inmuebles:

Urbanos: 617.
Rusticos: 12

2° Derechos reales: -

3° Muebles de caracter historico, artistico o de considerable valor econémico: 940.

4° Valores mobiliarios, créditos y derechos, de caracter personal de la
Corporacién: 5.

5° Vehiculos: 160.

6° Semovientes: -

7° Muebles no comprendidos en los anteriores enunciados: Los existentes en las
dependencias y edificios municipales.

8° Bienes y derechos revertibles: 28.

Bienes integrantes del Patrimonio Municipal del Suelo: 129.

Bienes integrantes del inventario de vias publicas y zonas verdes [parques Yy jardines]:
Vias publicas: 1756.
Parques y Jardines: 173.

La referencia al nimero de bienes y derechos de cada uno de los epigrafes, es
meramente informativa, pudiendo el nimero final ser distinto, sin que ello suponga

modificacion del contrato ni de las condiciones econdmicas ni técnicas.

SEGUNDA.- ANTECEDENTES PARA LA EJECUCION DEL
INVENTARIO.
1.- Los trabajos a ejecutar deben tomar como referencia la documentacion obrante

en los Servicios del Ayuntamiento, especialmente en el Servicio de Bienes y

Contratacion-Seccion de Bienes.
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La ejecucion de los trabajos se basara, por un lado, en la documentacion existente
en el Ayuntamiento y por otro en la investigacion y trabajos de campo que debera
realizar el adjudicatario y que resulten necesarios para la correcta calificacion e
inclusion en el Inventario de cada uno de los bienes y derechos, todo ello con arreglo a
la legislacion aplicable.

La elaboracion del Inventario deber realizarse mediante el andlisis, entre otras, de
la siguiente documentacion:

- Inventario de Bienes y Derechos existente en la actualidad en la
Corporacion.

- Certificaciones y relacion de datos catastrales (Padron de IBI rustica y
urbana), correspondientes al Gltimo afio de su aprobacion.

- Escrituras Publicas, contratos de gestion de servicios, concesiones
administrativas, acuerdos de cesion, convenios y otros titulos o documentos.

- Informacion Registral (Certificaciones, Notas Simple Informativas).

- Planos parcelarios de fincas (urbanas y rusticas).

- Plan General de Ordenacion Urbana, planes de desarrollo e instrumentos
de gestion urbanistica.

- Callejero municipal.

- Cualquier otro archivo o fuente de informacion que resulte de interés.

TERCERA.- TRABAJOS A DESARROLLAR POR EL ADJUDICATARIO.

Cada uno de los bienes y derechos que integren los Inventarios de Bienes objeto
del presente contrato contendra, como minimo, todos y cada uno de los datos y
circunstancias que, conforme a los articulos 18 a 36 del RBEL, deben figurar en la
correspondiente “FICHA DE INVENTARIO”.

En los trabajos a ejecutar se incluye el analisis y comprobacion de la situacion
actual de los bienes y derechos con referencia a la informacion obtenida en los servicios
municipales o, en su defecto, en la documentacion obtenida mediante otros medios o

métodos de busqueda, continuando con la incorporacion de las omisiones totales o
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parciales que se descubran en el correspondiente proceso de reconstruccion patrimonial,
y de los errores que se detecten en el transcurso de los trabajos.

Asimismo, debera hacerse una investigacion patrimonial de los bienes y derechos
municipales a través del Catastro, Registro de la Propiedad y demas registros, archivos
y fuentes de informacion, que terminara con la redaccion, configuracion y entrega de un
Proyecto de Inventario completo y actualizado.

En cualquier caso, el adjudicatario debera llevar a cabo las comprobaciones y los
trabajos de campo que sean necesarios, lo que comprendera el desplazamiento al lugar
en el que se encuentren los bienes, la obtenciéon de fotografias de los mismos y
comprobacion de su estado, la investigacion e identificacion de todos aquellos bienes
que sean de presunta titularidad municipal, no inventariados ni inscritos, para proceder,
en consecuencia, a su depuracioén fisica y juridica, con objeto de su incorporacién al
Inventario.

Los trabajos a realizar por el adjudicatario se ajustaran a las siguientes
especificaciones:

a/ Trabajo de Campo. - Consistira en la localizacion e identificacion exacta de
los bienes y derechos, mediante la recopilacién de todos los datos y documentacion
administrativa existente en las dependencias municipales, Catastro, Registro de la
Propiedad y otras fuentes de informacion que se consideren necesarias, tendente a la
depuracion juridica y fisica de los bienes. Para ello se tomaran en consideracion titulos
de dominio, actas de deslinde, planos, fotografias, valoraciones, y demas
documentacion que, al inventariar cada uno de los bienes o derechos, deberan
consignarse en la correspondiente Ficha de Inventario.

Asimismo, y conforme al Plan General de Ordenacién Urbana vigente se resefiara,
en la ficha de los bienes inmuebles, la clasificacion del suelo y la calificacion
urbanistica de cada finca. Igualmente se haran constar en la ficha otros datos de interés
0 que sean necesarios para la gestion de los mismos, tales como convenios, concesiones,
contratos, cesiones temporales, etc.

b/.- Recopilacién de informacion.- Consistente en el estudio y preparacion de la

documentacion recopilada para la tramitacion, ante el Catastro y Registro de la
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Propiedad, las solicitudes de alta e inscripcion, asi como las modificaciones
inmobiliarias producidas para la regularizacion catastral e inscripcion registral de
aquellos bienes inmuebles que no estuviesen regularizados o inscritos, lo que
conllevard, en los casos en que asi sea preciso, la preparacion de toda la documentacion
necesaria para la gestion y otorgamiento de los documentos necesarios, administrativos,
escrituras publicas de obra nueva, division horizontal y demas tramites que lo requieran.

c/.- Verificacion, catalogacion y configuracién de Fichas.- Comprende esta fase
la labor de sistematizacion de la informacion obtenida, mediante la codificacion fisica e
informatica, la catalogacion de ésta conforme al RBEL y el presente Pliego de
Prescripciones, y la elaboracion material de las Fichas de cada uno de los bienes y
derechos, con la correspondiente introduccion de los datos en el Programa Informaético
ofertado, y que permita, en todo momento, la conexion con los datos, de carécter
econdmico, existentes en la Contabilidad Municipal.

d/.- Valoracion de los bienes.- Con inclusion, como minimo, del valor de
adquisicion, valor catastral y/o de mercado, cuadros de amortizacion, valor residual,
etc..., y otros datos que se consideren necesarios [Clausula Séptima de este Pliego].

e/.- Documentacion que refrenda la informacion.- Verificacion y, en su caso,
modificacion o elaboracién de planos de cada finca, en los que se indicaran los linderos
actuales, puntos fijos exteriores (caminos, edificios, etc.), asi como todos aquellos
elementos significativos que contenga la parcela en su interior. Construcciones,
ocupaciones, accesos, servidumbres.

Todos los bienes inmuebles seran grafiados sobre planos catastrales a escala
preferente 1:2000 o inferior, actualizados a la fecha de ejecucion del contrato. La
edicion de esta documentacion cartografica debera realizarse en uno o varios tomos a
escala 1:2000 o inferior, en papel DIN A3, acorde con la cartografia de P.G.O.U.
vigente.

Los titulos de propiedad, certificaciones catastrales, acuerdos adoptados, planos,
fotografias y, en general, todos los documentos de interés, que refrenden los datos del

Inventario, deberdn ser escaneados y asociados a cada uno de los bienes
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correspondientes a su epigrafe, y se tratardn informéaticamente, para que puedan ser

consultados en la correspondiente Ficha de Inventario.

CUARTA.-- CONTENIDO DE LAS FICHAS Y EPIGRAFES DEL
INVENTARIO MUNICIPALDE BIENES Y DERECHOS.

A/ Por cada bien o derecho objeto de Inventario, se confeccionara una FICHA en
la que se deberéa respetar, en todo caso y como minimo, la estructura establecida en el
RBEL, que los clasifica segun su naturaleza, y los agrupa en los siguientes epigrafes:

1° Inmuebles.

2° Derechos reales.

3° Muebles de caracter historico, artistico o de considerable valor econémico.

4° Valores mobiliarios, créditos y derechos, de caracter personal de la
Corporacion.

5° Vehiculos.

6° Semovientes.

7° Muebles no comprendidos en los anteriores enunciados.

8° Bienes y derechos revertibles.

B/ La resefia de los bienes o derechos se efectuard con numeracion correlativa por
cada uno de ellos, dentro del respectivo epigrafe, cuyo contenido sera el siguiente:

1.- El inventario de BIENES INMUEBLES expresard, como minimo, los datos
siguientes [Codificacion contable, cédigo de localizacion fisica, nimero de inventario,
referencia catastral]:

a) Nombre con que fuere conocida la finca, si tuviere alguno especial.

b) Naturaleza del inmueble, clasificacidn del suelo y calificacion urbanistica.

¢) Situacion, con indicacion concreta del lugar en que radicare la finca, via publica
a que diere frente y nuamero que le correspondiera en las urbanas, y el paraje, con
expresion del poligono y parcela catastral, si fuere posible, en las rusticas.

d) Linderos.

e) Superficie.

f) En los edificios, caracteristicas, superficie, noticia sobre su construccion y
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estado de conservacion.

g) Clase de aprovechamiento en las fincas rusticas.

h) Naturaleza de dominio publico o patrimonial, con expresion de si se trata de
bienes de uso o de servicio publico, patrimonial o comunal.

i) Titulo en virtud del cual se atribuyere a la Entidad.

j) Signatura de inscripcién en el Registro de la Propiedad, en caso de que fuere
inscribible.

k) Destino y acuerdo que lo hubiere dispuesto.

I) Derechos reales constituidos a su favor.

m) Derechos reales que gravaren la finca.

n) Derechos personales constituidos en relacién con la misma.

fi) Fecha de adquisicion.

0) Costo de la adquisicidn, si hubiere sido a titulo oneroso, y de las inversiones
efectuadas y mejoras.

p) Valor que corresponderia en venta al inmueble, y

q) Frutos y rentas que produjere.

Este epigrafe se podra subdividir, para facilitar su manejo, en subepigrafes,
correspondientes a terrenos de naturaleza urbana, rastica, edificios, excluidas vias
publicas y parques y jardines, que seran objeto de inventario separado y especifico.

De cada inmueble se recogera, como minimo, toda la informacion que le afecte,
de acuerdo con lo previsto en el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, asi
como la clasificacion del suelo y calificacion urbanistica.

2.- El inventario de DERECHOS REALES comprendera las circunstancias
siguientes [Codificacion contable, nimero de inventario, referencia catastral]:

a) Naturaleza.

b) Inmueble sobre el que recayere.

c¢) Contenido del derecho.

d) Titulo de adquisicion.

e) Signatura de la inscripcion en el Registro de la Propiedad.

) Costo de la adquisicion, si hubiere sido onerosa.
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g) Valor actual, y

h) Frutos y rentas que produjere.

3.- El inventario de BIENES MUEBLES DE CARACTER HISTORICO,
ARTISTICO O DE CONSIDERABLE VALOR ECONOMICO, expresarad [
Codificacion contable, nimero de inventario]:

a) Descripcion de forma que facilite su identificacion y autor, en su caso.

b) Indicacion de la razén de su valor artistico, histérico o econémico, y forma de
adquisicion.

c) Lugar en que se encontrare situado y persona bajo cuya responsabilidad se
custodiare.

4.- El inventario de los VALORES MOBILIARIOS contendrd Ilas
determinaciones siguientes [Codificacion contable, niUmero de inventario]:

a) Numero de los titulos.

b) Clase.

c¢) Organismo o Entidad emisora.

d) Serie y numeracion.

e) Fecha de adquisicion.

f) Precio de la misma.

g) Capital nominal.

h) Valor efectivo.

i) Frutos y rentas que produjere, y

J) Lugar en que se encontraren depositados.

El inventario de los valores mobiliarios incluira, tanto titulos emitidos por el
Ayuntamiento, como acciones Yy participaciones en el capital social de sociedades,
incluyendo los supuestos de sociedades cuyo capital pertenezca integramente al
Ayuntamiento.

Al inventariarse los CREDITOS Y LOS DERECHOS PERSONALES de la
Corporacion se expresaran [Codificacion contable, nimero de inventario]:

a) Concepto.

b) Nombre del deudor.



Ayuntamiento
i) de Salamanca

Secretaria General
Servicios de Bienes y Contratacion

c) Valor.

d) Titulo de adquisicién, y

e) Vencimiento, en su caso.

5.- El inventario de VEHICULOS detallara [Codificacion contable, nimero de
inventario]:

a) Clase.

b) Traccion mecanica, animal o manual.

c) Matricula.

d) Titulo de adquisicion [propiedad, Renting, Arrendamiento financiero]

e) Destino.

) Costo de adquisicion, en su caso, y

g) Valor actual.

6.- El inventario de los BIENES SEMOVIENTES consignard [Codificacion
contable, nimero de inventario]:

a) Especie.

b) NUmero de cabezas.

c) Servicio al que estan adscritos.

d) Persona encargada de la custodia.

7.-El inventario de los BIENES MUEBLES NO COMPRENDIDOS EN LOS
APARTADOS ANTERIORES, los describird sucintamente en la medida necesaria
para su individualizacion.

A titulo orientativo, deberd comprender, como minimo, las siguientes
determinaciones:

a) Tipo de mueble.

b) Descripcion.

¢) Ubicacion fisica.

d) Fotografias.

En el programa de trabajo de los bienes muebles se determinara, de acuerdo con el
Ayuntamiento, qué activos se tratardn de forma unitaria y cuéles se trataran por

conjuntos, con la finalidad de optimizar la gestion futura de los mismos. Como norma
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general, seran activos unitarios los que tengan un coste o valor actual superior a 600
euros. Los activos de valor menor serdan tratados conjuntamente en base a su
localizacion fisica.

Se incluira en este epigrafe todo el mobiliario y enseres situados en los edificios y
dependencias municipales, asi como equipos de oficina, de proceso de informacion y
maquinaria diversa, y cualquier otro tipo de activos no incluidos en los apartados
anteriores, haciendo costar sus caracteristicas en la medida necesaria para su
individualizacion, mediante el recuento fisico, valoracion, fotografias.

En cualquier caso, el licitador, en su propuesta, debera explicar la mecéanica de
gestidn para estos muebles.

8.- Bajo el epigrafe de «BIENES Y DERECHOS REVERTIBLES» se
resefiaran, con el detalle suficiente, seglin su naturaleza y sin perjuicio de las remisiones
a otros epigrafes, codificacion contable y nimeros de inventario, todos aquéllos cuyo
dominio o disfrute hubiere de revertir o consolidarse en el patrimonio del Ayuntamiento
llegado cierto dia o al cumplirse o no determinada condicion, de modo que sirva de
recordatorio para que el Ayuntamiento ejercite oportunamente las facultades que le
correspondieren en relacion con los mismos.

Se relacionaran en esta parte del inventario, entre otros bienes, los cedidos por la
Corporacion condicionalmente o a plazo, las concesiones, derecho real de superficie y
usufructo, otorgados sobre bienes municipales. Debera especificarse, como minimo, las
siguientes determinaciones:

a) Descripcion del derecho.

b) Localizacién del bien sobre el que recae el derecho revertible.

c¢) Datos del cesionario.

d) Fecha de inicio del derecho.

e) Duracion.

f) Acuerdo municipal que lo motive.

g) Contrato

h) Canon o Renta y periodicidad de la misma.

10
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La informacion que debe conformar la correspondiente ficha de inventario de
cualquiera de estos bienes, sera la correspondiente a los de la misma naturaleza
designados en epigrafes anteriores, a excepcion de la valoracion que, por no ser éste un
patrimonio de plena disposicion por parte de la Corporacién, no seré necesario realizar

una tasaciéon de mercado actualizada.

QUINTA. - INVENTARIO SEPARADO DE PATRIMONIO MUNICIPAL
DEL SUELDO.

1.- Deberad elaborarse el Inventario separado correspondiente al Patrimonio
Municipal del Suelo donde se relacionaran, todos aquellos bienes patrimoniales y
derechos econdémicos que deban legalmente integrarlo, con observancia, de las
especialidades establecidas en la normativa urbanistica vigente y descripcion del bien o
derecho.

Todos los documentos que refrenden los datos del Inventario correspondiente al
Patrimonio del Suelo y, en especial, los titulos de dominio y valoracion, planos y
fotografias, se archivaran de forma separada respecto de la demas documentacién
municipal relativa al Inventario.

En cualquier caso, debera tenerse en cuenta en todo momento, lo dispuesto en la
Ley 5/1999 de Urbanismo de Castilla y Ledn, el Reglamento de Urbanismo [aprobado
por el Decreto 22/2004 de 29 de enero], asi como el Plan General de Ordenacion
Urbana de Salamanca.

2.- Estructura del Inventario del Patrimonio Municipal del Suelo.

En el Inventario del Patrimonio Municipal del Suelo, los bienes y derechos que lo
integran se resefiaran por separado, segun su naturaleza, agrupandose en funcion de los

epigrafes sefialados en el Reglamento de Urbanismo de Castillay Leon.
La informacion que deben contener las fichas del inventario de cualquiera de estos

bienes, sera la correspondiente a los de la misma naturaleza designados en las

prescripciones anteriores. Particularmente, en la ficha correspondiente a cada bien o

11
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derecho integrante del Patrimonio Municipal del Suelo, se indicara su origen o

procedencia, asi como el destino y descripcion del bien o derecho.

SEXTA. - INVENTARIO SEPARADO DE VIAS PUBLICAS Y ZONAS
VERDES.

1.- El inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes constituye un inventario
separado del Inventario Municipal de Bienes, al que, una vez aprobado, se incorpora
como Anexo.

Comprende las calles, parques, jardines y demas clases de zonas verdes y vias
publicas de titularidad del Ayuntamiento existentes en el término municipal, asi como
las concesiones y autorizaciones que se otorguen para la ocupacion privativa de las
mismas.

2. Estructura del Inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes.

al.- Los bienes que integran el Inventario de Vias Publicas y Zonas Verdes se
resefiaran por separado, segun su naturaleza, agrupandose en dos epigrafes:

a) Vias publicas.
b) Parques, jardines y zonas verdes.

b/.- En este Inventario se inscribiran todas las concesiones y autorizaciones que se
otorguen para la ocupacién privativa de las vias publicas, parques, jardines y zonas
verdes, salvo que se efectlen con instalaciones desmontables, con bienes muebles o
tengan una duracion igual o inferior a 4 afio.

3.- Estructura del Epigrafe de Vias Publicas.

Este epigrafe recoge las vias publicas de titularidad municipal, que estén
configuradas como calles, plazas o carreteras municipales, con independencia de su
denominacion como calle, avenida, travesia, paseo, ronda, plaza, glorieta o cualquier
otra semejante, asi como las concesiones Yy autorizaciones otorgadas por el
Ayuntamiento.

El epigrafe de Vias Publicas se estructura en los siguientes subepigrafes:

1) Vias publicas.

2) Concesiones y autorizaciones [Construcciones suelo y/o subsuelo].

12
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Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Vias publicas.

a) Cadigo de via segun el Callejero del Padrén de habitantes.

b) Denominacién de la via.

c) Limites de la via publica, longitud y anchura.

Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Concesiones y
autorizaciones.

En las inscripciones que se practiquen en este subepigrafe: Concesiones y
autorizaciones, se haran constar los siguientes datos:

a) Denominacion de la concesion o autorizacion.

b) Acto administrativo por el que se otorga.

c) Plazo de vigencia.

d) Titular de la concesién o autorizacion,

e) Emplazamientos.

f) Contenido del derecho.

g) Condiciones econdémicas.

h) Caducidad o reversion.

i) Incidencias y modificaciones.

J) Referencias catastrales y registrales, si éstas estuvieran acreditadas.

4.- Estructura del Epigrafe de Parques, Jardines y Zonas Verdes.

El epigrafe de parques, jardines y zonas verdes recogera todos los de titularidad
municipal, que ya estéen configuradas las zonas verdes, parques, jardines, zonas
ajardinadas o cualquier otra semejante.

Igualmente, en este epigrafe se inscribiran las concesiones y autorizaciones que se
otorguen para la ocupacion privativa de las mismas.

El Epigrafe de parques, jardines y zonas verdes se estructura en los siguientes
subepigrafes:

1) Parques, jardines y zonas verdes.

2) Concesiones y autorizaciones [Construcciones suelo y/o subsuelo].

13
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Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Zonas verdes.

1.- En las inscripciones que se practiquen en el subepigrafe de zonas verdes se

haran constar los siguientes datos:

a) Denominacién actual de la zona verde.

b) Limites.

c) Superficie.

d) Localizacion

e) Construcciones de uso adscritas al servicio de la zona verde.

Contenido de las inscripciones en el subepigrafe de Concesiones y

autorizaciones.

En las inscripciones que se practiquen en el subepigrafe de concesiones y

autorizaciones se haran constar los siguientes datos:

a) Denominacion de la concesion o autorizacion.

b) Acto administrativo por el que se otorga.

¢) Plazo de vigencia.

d) Titular de la concesién o autorizacion.

e) Emplazamiento.

f) Contenido del derecho.

g) Condiciones econdmicas.

h) Caducidad o reversion.

I) Incidencias y modificaciones.

J) Referencia catastral y datos registrales de la concesion.

SEPTIMA. - VALORACIONES DE LOS BIENES Y DERECHOS.

La empresa adjudicataria deberd cumplir las siguientes condiciones, sin perjuicio

de cualesquiera otras que pudiera establecer la Corporacion al respecto:

1.- En la valoracion de los bienes y derechos se deberdn especificar

detalladamente los criterios seguidos, teniendo en cuenta los preceptos legales vigentes

en materia de bienes, urbanisticos y de contabilidad.
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2.- La identificacion (ficha) de los bienes debera recoger la valoracion de los
mismos con arreglo a las normas clasificadas segun el cuadro de cuentas recogido en la
Instruccion de Contabilidad y criterios contables aplicables a los Entes Locales.

3.- Con cardcter general, y desde el punto de vista contable, son valores necesarios
a incluir en la identificacion de cada bien, los siguientes:

A/ Para los bienes inmuebles:

Valoracion en funcién de los criterios de la Instruccién de contabilidad.

Valor del suelo: Se considerara este valor tanto en el caso de solares sin edificar
como en el de edificios y otras construcciones. En el primer caso servira al objeto de
dotar las oportunas provisiones. En el segundo, responde al principio general de no
amortizacion del suelo.

Valor del vuelo: Valor que corresponde a la edificacién, exclusivamente, y que
sirve para determinar la amortizacion del edificio o de la construccion.

Amortizacion acumulada: Expresion contable de la depreciacion sufrida por el
bien, por su uso o por obsolescencia.

Valor neto contable: Valor del inmueble, descontando la amortizacion y, en su
caso, las provisiones.

Valor residual: Valor que se considera a efectos de la enajenacion del inmueble,
una vez finalizada su vida econdmica Uutil.

B/ Para los bienes muebles [De valor superior a 600 €]:

Valoracién en funcion de los criterios de la Instruccion de contabilidad.

Amortizacion acumulada.

Valor neto contable.

Valor residual.

C/ Para los elementos del inmovilizado inmaterial:

Valoracion en funcion de los criterios de la Instruccion de contabilidad.

Amortizacion acumulada.

Valor neto contable.

4.- También debera definirse la amortizacion de los bienes y los demés elementos

necesarios para realizar los trabajos de conciliacion y cuadre de los estados financieros
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que sean precisos para que los datos contables del Ayuntamiento se ajusten a los
criterios establecidos en la Orden HAP/1781/2013, de 20 de noviembre, por la que se
aprueba la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local.

5.- Las valoraciones, que deberan estar motivadas, seran efectuadas por Técnico
competente, dependiendo de la clase de bien de que se trate, asi como por personal
especializado en la realizacion de Inventarios. A tal efecto se aportaran los informes
precisos y detallados, donde se fijen los criterios de valoracion en funcion del tipo de

bien o derecho.

OCTAVA. - CONDICIONES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

1.- La metodologia general para la elaboracion del inventario debera partir de la
consecucion de los objetivos previstos en este Pliego, y se desarrollard por fases segun
el cronograma de los trabajos con arreglo a las etapas previstas en la Prescripcion
Undécima y que sera detallado por el licitador en su oferta, de modo que permitan la
consecucion de dichos objetivos en el plazo de ejecucion del contrato o en el ofertado si
fuese menor.

Los objetivos a alcanzar seran:

a) Conocimiento de la identidad y naturaleza de todos los bienes con su
localizacion exacta.

b) Recopilacion de datos de todos los inmuebles de propiedad municipal obrantes
en el Catastro y en los Registros de la Propiedad.

c) Acreditar la titularidad de los citados bienes de forma tal que permita la
regularizacion de su situacion registral y catastral.

d) Conocimiento preciso del estado fisico, juridico y técnico en que se encuentran
los bienes a inventariar, actualizando y ordenando la informacion en los ficheros, que
permita su tratamiento informatico.

e) Valoracion de los bienes y derechos.

2.- ElI Ayuntamiento facilitard al adjudicatario toda la documentacion disponible

para el desarrollo del trabajo de elaboracion y actualizacion del Inventario de Bienes,
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incluyendo la informacion cartogréafica, catastral y registral que se encuentre en las
dependencias administrativas.

3.- El Ayuntamiento llevard a cabo las actuaciones precisas para el adecuado
seguimiento de este contrato, y se reserva el derecho de comprobar en todo momento el
correcto cumplimiento, por parte del adjudicatario, de todas las obligaciones asumidas
en el presente contrato, para ello podra recabar, en cualquier momento, la

documentacidn que estime oportuno.

NOVENA. - MEDIOS PERSONALES Y MATERIALES A EMPLEAR EN
LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El licitador debera acreditar en su oferta que dispone de medios y personal,
suficiente y especializado, para la realizacion de la totalidad del trabajo descrito en el
presente Pliego, y con experiencia para el cumplimiento de los fines propuestos.

Los trabajos se realizaran en las dependencias del Ayuntamiento cuando sea
necesario para el desarrollo y ejecucion del objeto de contrato. Los expedientes
administrativos originales no podran salir de las dependencias municipales, salvo para
alguna actuacién o gestion relacionada con el inventario, para la que la salida sea
imprescindible.

El adjudicatario deberd asimismo detallar los medios materiales de los que
dispone para el desarrollo de los mismos (ordenadores, impresoras, material de oficina,
material de topografia...).

1.- Equipo Técnico:

Para llevar a cabo el trabajo al que se refiere el presente pliego, debera acreditarse
qgue el personal adscrito a este contrato posee los conocimientos juridicos,
administrativos, urbanisticos, contables y técnicos necesarios para la consulta de
archivos, realizacion de tramites registrales y catastrales, comprobacion de planos,
realizacion de mediciones, investigaciones de campo, valoraciones, etc., asi como los
conocimientos informaticos suficientes en relacion con el manejo de la herramienta y

aplicacion informatica a suministrar.
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El licitador propondra, de forma detallada, el personal que vaya a realizar los
trabajos objeto del presente Pliego, que estard compuesto, al menos por:

- Un Licenciado en Derecho, con experiencia acreditada en Derecho Publico
[Administrativo y Urbanismo]

- Un Arquitecto o Arquitecto Técnico, con experiencia en valoracion de bienes y
urbanismo.

- Un Ingeniero o Ingeniero Técnico Informatico.

- Ingeniero Técnico en Topografia.

- Personal de apoyo en tareas administrativas.
De todos ellos deberd acompafiar los datos personales, curriculum, titulacion
academica, certificados de los servicios o contratos realizados con anterioridad, o
cualquier otro medio que justifigue y acredite, fehacientemente, su capacidad y
experiencia profesional, en los términos previstos en la legislacion vigente.

El equipo de trabajo estara compuesto, en todo momento, de personal técnico y
administrativo, especializado en la elaboracion de inventarios.

Los cambios puntuales en la composicion del equipo ofertado, esta sujeto a
autorizacion del responsable del contrato y requerird el cumplimiento de las siguientes
condiciones:

- Justificacion escrita, motivada, explicando el motivo del cambio.
- Presentacion de posibles candidatos con un perfil profesional igual o
superior al de la persona que se pretende sustituir.

El Ayuntamiento no tendra ninguna relacion juridica con el personal adscrito por
el contratista para la ejecucion del contrato, siendo de cuenta de éste el cumplimiento de
todas las obligaciones en materia laboral, seguridad social, y seguridad y salud en el
trabajo.

2.- Medios materiales:

El licitador proporcionara los medios materiales necesarios, debiendo contar, al

menos, con una impresora, un escaner, los medios auxiliares necesarios y equipo GPS.
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Por motivos de seguridad los equipos personales necesarios seran proporcionados
por el Ayuntamiento, el resto de medios necesarios deberan ser provistos por el

licitador.

DECIMA.- RELACIONES ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y EL
ADJUDICATARIO.

Correspondera al adjudicatario:

- Ejecutar el contrato en las condiciones técnicas previstas en el presente Pliego,
en el Pliego de Clausulas Administrativas y con arreglo a las instrucciones del érgano
de contratacion.

- Determinar y delimitar con precision los bienes y derechos, de cualquier
naturaleza, que sean propiedad del Ayuntamiento, evitando que se pueda producir
ningln menoscabo en los Mismos.

- Entregar al Ayuntamiento toda la informacion y documentacion generada en la
elaboracion del trabajo, en formato digital y papel, tal como se especifica en la
Prescripcion Duodécima.

- Proponer los procedimientos necesarios para que los datos resultantes de la
elaboracion de inventarios sean acordes con la situacion del Ayuntamiento, de acuerdo
con la normativa aplicable.

-Responsabilizarse de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle, y de las
prestaciones que realice, asi como de las consecuencias que, para el Ayuntamiento o
para terceros, se deduzcan de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucion de las tareas. Sera, por tanto, obligacion del
adjudicatario, indemnizar respeto de todos los dafios y perjuicios ocasionados a terceros
como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucion del contrato.

- Debera designar, dentro del cuadro de personal que proponga, a una persona que
represente al contratista ante el Ayuntamiento, como delegado del adjudicatario,
para la recepcion de notificaciones, comunicaciones e intercambio de informacion

administrativa o técnica.
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- Asimismo, prestara a la Administracion, sin derecho a contraprestacion o
indemnizacién economica adicional, los servicios profesionales que aquélla estime
necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales como asistencia
a reuniones de trabajo o informativas, obligacién que se mantendra hasta que finalice el
periodo de garantia del contrato.

La Administracion municipal facilitard al contratista los antecedentes del
Inventario actual existente en la Corporacién, asi como toda la informacion que exista
en los archivos y dependencias municipales, y que sea necesaria para llevar a cabo la
ejecucion de los trabajos objeto de contratacion.

UNDECIMA- PLAZO DE EJECUCION.

1.- La totalidad de los trabajos deberan desarrollarse en un plazo maximo de 18
meses, a partir del dia siguiente a la fecha de formalizacion del contrato o en su caso el
que resulte de la oferta formulada.

El licitador presentard un cronograma que refleje el desarrollo de las distintas
tareas a realizar, en cada una de las etapas.

Los trabajos se desarrollaran, fundamentalmente, en seis etapas:

12 Etapa. - El contratista habra de presentar una Memoria comprensiva del
estudio de todos los antecedentes de los bienes del Ayuntamiento existentes en sus
dependencias administrativas, y de la comprobaciéon de los datos contenidos en los
distintos expedientes, asi como de la investigacién patrimonial de los bienes y derechos
municipales a traves del Catastro, Registro de la propiedad y demas registros, archivos y
otras fuentes de informacidn. Esta memoria se referira a los bienes que figuren en el
archivo de la Seccion de Bienes y en los Servicios del Ayuntamiento relacionados con
el Inventario.

2% Etapa. - Presentacion de una Memoria comprensiva de la investigacion e
identificacion de todos aquellos bienes que sean de presunta titularidad municipal pero
gue no estén inventariados, asi como de las actuaciones que se deban llevar a efecto

para su depuracion juridica y consecuente incorporacion al Inventario.
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32 Etapa. - Entrega del documento provisional de la parte del Inventario referida a
los epigrafes de “Bienes inmuebles”, “Derechos reales” y “Bienes y Derechos
revertibles”, junto con las fichas, planos y fotografias de cada bien inventariado, asi
como expediente individualizado de cada bien perteneciente al mismo, en soporte
informéatico comprensivo de toda la informacion, todo ello en los términos establecidos
en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas. Asimismo, habran de estar escaneados
los titulos de propiedad, acuerdos relacionados, planos, fotografias y demas
documentacidn relativa a estos bienes.

42 Etapa. - Entrega del documento provisional del Inventario separado de “Vias
Publicas, Parque y Jardines” junto con las fichas, planos y fotografias de cada bien
inventariado, asi como los antecedentes, expediente de los mismos, en soporte
informéatico comprensivo de toda la informacion, todo ello en los términos establecidos
en el presente Pliego de Prescripciones Tecnicas. Asimismo, habrén de estar escaneados
los documentos, acuerdos relacionados, planos, fotografias y demas documentacion
relativa a estos bienes.

52 Etapa. - Entrega del documento provisional del “Inventario separado de los
bienes y derechos que integran el Patrimonio Municipal del Suelo”, junto con las
fichas, planos y fotografias de cada bien inventariado, asi como expediente
individualizado de cada finca perteneciente al mismo, en soporte informatico
comprensivo de toda la informacion, todo ello en los términos y con las
especificaciones establecidas en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas.
Asimismo, habran de estar escaneados los titulos de propiedad, acuerdos relacionados,
planos, fotografias y demas documentacion relativa a estos bienes.

62 Etapa. - Entrega del documento provisional de la parte correspondiente al
resto de los epigrafes del Inventario de bienes “Muebles de caracter historico-
artistico; Valores mobiliarios, créditos y derechos; Vehiculos; Semovientes y
Muebles no comprendidos en los anteriores enunciados”, junto con las fichas y
fotografias de cada bien inventariado, asi como relacion de todos los bienes existentes
en cada Dependencia/Servicio municipal, en soporte informéatico comprensivo de toda

la informacion relativa a los mismos, todo ello en los términos establecidos en el
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presente Pliego de Prescripciones Técnicas. Asimismo, habran de estar escaneados los
acuerdos relacionados, si hubiere, fotografias y deméas documentacion relativa a estos
bienes.

2.- El cronograma presentado, con sus etapas, serd obligatorio y tiene la

consideracion de condicidn especial de ejecucion.

DUODECIMA. - ENTREGA FINAL DE LOS TRABAJOS.

Una vez prestada la conformidad a los documentos provisionales del Inventario, el
adjudicatario elaborara el “documento final” del Inventario General [“Inventario de
Bienes y Derechos”, “Inventario separado de Inventario Patrimonio municipal del
Suelo” e “Inventario de Vias Publicas, Parques y Jardines” ] en formato papel, tres
ejemplares debidamente encuadernados, y tres ejemplares en soporte informatico
compatible con los estandares informaticos empleados en el Ayuntamiento, asi como el
grabado de datos en la correspondiente aplicacion informatica suministrada al efecto,
que se codificard en campos independientes para facilitar la busqueda de los bienes.

Sera obligatoria la presentacién de una MEMORIA FINAL EXPLICATIVA de
todo el proceso llevado a cabo, incluyendo una relacion de todas aquellas propiedades
que puedan tener pendiente algun tramite administrativo de cara a su consolidacién por
el Ayuntamiento.

Entrega del “Resumen”, en un tomo, debidamente encuadernado, tres ejemplares,
de todos los bienes que conforman el Inventario General de Bienes a que se refiere el
contrato. Asimismo, se entregara la documentacion cartografica en uno o varios tomos a
escala 1:2000, en papel DIN A 3.

DECIMOTERCERA. - SUMINISTRO DE APLICACION INFORMATICA
PARA LA GESTION DEL INVENTARIO.

1.- El adjudicatario debera suministrar una aplicacion informaética, cargada con
toda la informacion objeto del contrato, que deberd estar construida en un entorno
tecnoldgico totalmente abierto y compatible con el existente en el Ayuntamiento. El

producto Software serd abierto en el sentido de su interoperabilidad y portabilidad. Del
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mismo modo, deberd ser parametrizable de tal forma que pueda ser adaptado a las
necesidades que puedan surgir y que no afecten, en lo fundamental, a los requerimientos
preestablecidos.

2.- El soporte informatico consistird en una aplicacion informética de Gestion
Integral del Inventario destinada a gestionar todos los bienes, derechos y acciones del
Ayuntamiento, desde varios ordenadores y con las siguientes funcionalidades y
caracteristicas:

a) Gestionar los datos correspondientes a los distintos epigrafes del inventario.

b) Incluir fotografias de los bienes gestionados.

¢) Incluir los datos econémicos de cada bien.

d) Ejecutar las amortizaciones de cada bien en funcion de su valor y de las
inversiones realizadas [de manera porcentual o mediante un valor prefijado].

e) Permitir la localizacion &gil de bienes por diversos campos.

f) Gestionar un histérico de modificaciones de los bienes con datos y
descripcion de las mismas.

g) Introducir informacion relativa a las infraestructuras.

h) Gestionar un historico de bajas que incluya el expediente completo con
modificaciones, amortizaciones y otra informacion relevante.

3.- La aplicacion informatica ofertada debera ser facilmente instalable y estar
orientada al usuario no informéatico, con facilidad de manejo. Del mismo modo,
incorporard mecanismos que aseguren la coherencia de la informacién y garanticen su
integridad.

4.- El sistema deberd mantener la informacion relacionada con los usuarios
registrados en el mismo, y permitira asignar roles o perfiles de usuarios. Se realizara una
gestion de la autorizacion sobre cada uno de los perfiles definidos. El sistema debera
permitir o denegar la realizacion de determinadas tareas, asi como el acceso a
determinados modulos a los usuarios en funcion de los roles que tienen asignados.
Deberd permitir la auditoria de las consultas y modificaciones sobre los datos,

especialmente sobre los de caracter personal. Se valorara la integracion del sistema de
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autenticacion de usuarios al Directorio Activo existente en el Ayuntamiento, descrito
en el apartado siguiente.

5.- La aplicacién tendra un buscador sobre la informacion y los resultados de esa
busqueda, que se deberdn poder presentar mediante tablas dinamicas, que servirdn de
base para los correspondientes listados, permitiendo la emision de todo tipo de
informes. Para ello podra utilizar herramientas de mercado, preferiblemente de libre
uso, evitando en lo posible, la utilizacion de paquetes ofimaticos que requieran licencia,
a excepcion de los ya existentes y licenciados por el Ayuntamiento, que se describen en
la Prescripcion Decimocuarta del presente pliego.

6.- El aplicativo debe permitir trabajar simultdneamente desde diferentes puestos
de trabajo sin mas limitacion que la capacidad del servidor de datos. En este contexto, la

aplicacion debe ofertarse para un nimero ilimitado de usuarios concurrentes, aunque se

estima que el nimero de usuarios de edicion seré de 20.

Si para el funcionamiento de la aplicacién se requiere algin software, adicional

al ya instalado en los equipos, deberan incluirse las licencias necesarias para el uso del
mismo. Si el Software que se precisa no esta reconocido como Software autorizado por
el Ayuntamiento de Salamanca, sera necesario solicitar su autorizacion.

Si hay algun puesto de trabajo especial que necesita de algun software adicional,
también deberan aportarse las licencias para el nimero de puestos de este tipo que sean
necesarias.

7.- Asimismo, facilitard los listados con el valor contable de los bienes y
derechos, agrupados por cuenta contable, listados que servirdn para acompariar al
balance anual de la Contabilidad del Ayuntamiento, de forma que facilite a la
Intervencion del Ayuntamiento toda la informacion necesaria (valoracién
amortizaciones, etc...) para que esta pueda elaborar el Libro de Inventarios y Balances.

8.- El aplicativo debera integrarse con el sistema de gestion contable del
Ayuntamiento. La aplicacion existente en el Ayuntamiento, en la actualidad, es
ATMCONTA.NET de la empresa AtmDos S.L. Se valorara el sistema de integracién

con dicha aplicacion.
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9.- La aplicacion informatica debera garantizar su permanente actualizacion con
la inclusién de variaciones y alteraciones que resulten de la gestion patrimonial,
permitiendo en todo momento una informacion actualizada del Inventario Municipal.

En caso de las instalaciones en equipos cliente, el adjudicatario debera definir el
sistema de actualizacion de la aplicacion en esos equipos, teniendo en cuenta que no
todos los usuarios de la aplicacion tienen acceso a internet. Se valorara dicho sistema de
actualizacion.

10.- La aplicacién informatica debera permitir la emision de las etiquetas con las

caracteristicas establecidas en la Prescripcion Cuarta del presente pliego.

DECIMOCUARTA.- ENTORNO TECNOLOGICO.
Se describe a continuacion la infraestructura del Ayuntamiento en lo referente a
este pliego:

Infraestructura central del Ayuntamiento:
- Se dispone de un entorno de virtualizacion basado en VMWare essential

plus version 5.5 formado por tres servidores en HA.

- Existe equipamiento para proporcionar salida a internet, servicios de
seguridad perimetral, conexién a la red SARA.

- Como mecanismos de seguridad perimetral, se utiliza un firewall de
Fortinet, concretamente del modelo FG-600C. Y como sistema de seguridad de segundo
nivel se utiliza una configuracion en array formado por dos miembros de Microsoft
TMG 2010.

- El Ayuntamiento utiliza directorio activo de Microsoft formado por tres
servidores con Windows Server 2012 R2.

- El sistema de ficheros esta basado en un cluster de Windows 2012

- El sistema de correo esta soportado por una configuracion de servidores

con Microsoft Exchange 2013 en alta disponibilidad.

REQUSITOS DE HARDWARE:
La instalacion de la aplicacion se realizara en una maquina virtual instalada en

un servidor municipal. Los recursos asignados a dicha maquina seran de 8GB de RAM
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y un tamafio de la maquina virtual de 64 GB. El tamafio de esta maquina no podra
crecer, por lo tanto si se necesitara almacenamiento de datos, debera hacerse en una
carpeta de un recurso del claster o directamente en un recurso LUN de la cabina. El
Ayuntamiento proporcionara este espacio adicional hasta un méximo de 250 GB.

Si la arquitectura del Ayuntamiento no fuera la adecuada para la aplicacion, el
ofertante debera proporcionar un servidor que al menos cuente con la siguiente
configuracién: fuente de alimentacién redundada, tarjeta de red redundada, RAID1 para
el sistema operativo y RAID5 para los datos y que deberd cumplir con todos los
requerimientos de la aplicacion a implantar.

Los equipos clientes existentes en el Ayuntamiento tienen las siguientes caracteristicas:

- Equipo habitual: HP Compaq dc7900 Convertible Minitower, con procesador
Intel Core 2 Duo E8400 de 3 Ghz, 2 GB de memoria y disco duro de 200 GB

- Equipo minimo: HP Compag dc5100 SFF, con procesador Intel Pentium IV de
3,2 Ghz, 2GB de memoria y disco duro de 75 GB.

Debera ser suministrada por el adjudicatario una impresora para emitir las
etiquetas con las caracteristicas establecidas en la Prescripcion Cuarta del presente
pliego.

Se valorara el suministro de un terminal para la lectura de los cddigos de barras
de las etiquetas del inventario.

Cualquier otro equipamiento hardware necesario para el funcionamiento y no

incluido en este apartado seré incluido en la oferta.

REQUSITOS DE SOFTWARE:
Requisitos software del entorno centralizado:
La opcion preferible consiste en la instalacion de una aplicacion web en un

sistema operativo abierto, preferiblemente CentOS. Se valorara que la opcion elegida
sea esta. Si se optara por otro sistema operativo para el servidor, el coste de la licencia
sera soportado por el adjudicatario. Si el Sistema elegido es Windows este debera ser
Windows Server 2012 R2, ademas, en este caso el adjudicatario debera aportar ademas
de la licencia de Windows Server, tantas licencias de RDS como usuarios finales tenga

la aplicacién.
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Dicho entorno web usara los puertos estdndar para HTTP y HTTPS (80 y 443) y
debera funcionar obligatoriamente en Internet Explorer y al menos en uno del resto de
los principales navegadores (Chrome, Firefox,...). Ademas debera tener un mecanismo
de control de acceso, basado en usuario y contrasefia 0 mediante autenticacion en

directorio activo.

Requisitos del Sistema Gestor de la Base de Datos.
El Ayuntamiento dispone del Gestor de Base de Datos Oracle RAC 11g, en

dicho sistema se deberan almacenar los datos de la aplicacion. No se permitira el
almacenamiento de ficheros (pdf, xls, doc...) ni de objetos binarios en la base de datos.

La oferta deberéa incluir la estimacion del espacio de almacenamiento, en Base de Datos,
necesario para dicha aplicacion.

Requisitos software para los puestos de trabajo:
Los equipos finales de usuario tienen las siguientes caracteristicas:
e Windows XP 32 bits
e Al menos 2 GB de RAM
o Javaly
e Internet Explorer 8
e Microsoft Office 2007
e Cliente de Oracle 11 32 bits

El Ayuntamiento esta en un proceso de actualizacion de los equipos de usuario,
de forma que los nuevos equipos tienen las siguientes caracteristicas:

e Windows 7 64 bits

e Al menos 4 GB de RAM

e Javals

e Internet Explorer 11, Chrome, Firefox
e Microsoft Office 2007

e OpenOffice 4.1.2

e Adobe Reader DC

e Cliente de Oracle 11 32 bits

En un futuro se prevé una migracion de los equipos finales de usuario a
Windows 10.
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Las aplicaciones que se necesiten instalar en los puestos de trabajo también
deberan funcionar en Windows 10 y deberan ser validas para instalaciones de 32 y 64
bits.

En caso de que la aplicacion necesite la utilizacion de algin paquete ofimatico,
deberd funcionar obligatoriamente con Microsoft Office 2007. Se valorara que funcione

adicionalmente con Open Office.

DECIMOQUINTA.- INSTALACION y MANTENIMIENTO.
La instalacién y completa puesta en marcha debe hacerse en las dependencias

municipales.

Una vez instalada, el mantenimiento de la aplicacién podra hacerse de forma
remota mediante un acceso controlado por los equipos de seguridad perimetral del
Ayuntamiento. Para lo cual el adjudicatario debe proporcionar la direccion o

direcciones IP fijas desde las que va a acceder.

DECIMOSEXTA. - FORMACION

El adjudicatario debera prestar la formacion técnica necesaria a los usuarios,
para la puesta en marcha, utilizacion del inventario y documentos que lo integran, asi
como del funcionamiento de la aplicacion informética suministrada. A tal efecto
deberd impartir, por un titulado superior experto en gestién de inventarios, un curso de
formacién a usuarios finales de la aplicacion en las instalaciones del Ayuntamiento y

en la fecha que este determine, con una duracion minima de 25 horas.

Asimismo, deberda proceder al disefio y confeccion de un Manual de
Procedimiento orientado a la gestion de los bienes del Ayuntamiento. Este Manual
debera contener las normas basicas y los procedimientos a los que debera adaptarse la
futura gestion del Inventario General de Bienes del Ayuntamiento. Este documento
sera entregado con el “documento final” del inventario General a que se refiere la
prescripcion Duodécima. Deberéa estar redactado de modo claro y preciso, facilmente

comprensible para el usuario no informatico.

En Salamanca, a 7 de junio de 2016
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